	[image: ]

	АДМИНИСТРАЦИЯ
СТАРОНИЖЕСТЕБЛИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
КРАСНОАРМЕЙСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	«_01____»____08__2019 г.
	
	№ 39-р

	станица Старонижестеблиевская


 

О проведении квалификационного экзамена на присвоение классного чина муниципальным служащим администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района


Руководствуясь Законами Краснодарского края от 8 июня 2007 года         № 1244 «О муниципальной службе в Краснодарском крае» (с изменениями от   3 июня 2009 года № 1741-КЗ), от 3 июня 2009 года № 1740-КЗ «О порядке присвоения и сохранения классных чинов муниципальных служащих в Краснодарском крае»:
1. Утвердить состав аттестационной комиссии администрации  Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района (приложение № 1).
2. Провести 3 сентября 2019 года квалификационный экзамен муниципальных служащих администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района (приложение № 2).
3. Общему отделу администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района (Супрун):
1) ознакомить с утвержденным графиком муниципальных служащих;
2) провести разъяснительную работу о целях и порядке проведения аттестации.
3. Заместителю главы Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района, начальникам отделов администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района подготовить отзывы об исполнении должностных обязанностей муниципальным служащим и представить их вместе с должностной инструкцией в аттестационную комиссию не позднее, чем за 2 недели до начала проведения квалификационного экзамена (приложение № 3).
4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за сообой.
5. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Глава 
Старонижестеблиевского сельского поселения
Красноармейского района                                                                          В.В. Новак
3
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
к проекту распоряжения администрации Старонижестеблиевского сельского
поселения Красноармейского района № _________от ___________
«О проведении квалификационного экзамена на присвоение классного чина
муниципальным служащим администрации Старонижестеблиевского 
сельского поселения Красноармейского района»


Проект подготовлен и внесен:
Начальником общего отдела администрации
Старонижестеблиевского
сельского поселения
Красноармейского района                                                           Н.В. Супрун

Проект согласован:
Заместитель главы
Старонижестеблиевского
сельского поселения 
Красноармейского района                                                                 Е.Е. Черепанова

Начальник отдела по бухгалтерскому учету и финансам
администрации Старонижестеблиевского 
сельского поселения
Красноармейского района                                                                 Т.А. Коваленко

Главный специалист по юридическим вопросам
администрации Старонижестеблиевского 
сельского поселения
Красноармейского района                                                             Т.А. Филимонова















	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН
распоряжение администрации 
Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района
«_____»_______________№________



Состав комиссии по проведению квалификационного экзамена
 муниципальных служащих администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района

	Новак 
Виталий Владимирович
	-
	глава Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района, председатель комиссии;


	Черепанова 
Елена Егоровна
	-
	заместитель главы Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района, заместитель председателя комиссии;


	Супрун 
Наталья Валентиновна
	-
	начальник общего отдела Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района, секретарь комиссии.


	Члены комиссии:

	Коваленко
Татьяна Алексеевна
	-
	начальник отдела по бухгалтерскому учету и финансам администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района;

	Пометун
Галина Григорьевна
	-
	председатель профсоюзного комитета администрации  Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района;


	Филимонова 
Татьяна Александровна
	-
	главный специалист по юридическим вопросам администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района;




Начальник общего отдела
администрации Старонижестеблиевского 
сельского поселения Красноармейского района                                   Н.В. Супрун



	
	



 	 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к распоряжению администрации
Старонижестеблиевского
сельского поселения 
 																	    Красноармейского района
                         												 от___________№______		
                                                                         ГРАФИК
проведения квалификационного экзамена на присвоение классного чина  
муниципальным служащим администрации
Старонижестеблиевского сельского поселения  Красноармейского района
Дата проведения: 3 сентября  2019 года Время проведения: 15.00
Место проведения: администрация


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Классный чин

	
1
	2
	3
	

	1. 
	Давид 
Ольга Владимировна
	специалист 1 категории общего отдела
	секретарь муниципальной службы 2 класса

	2. 
	Дягилева 
Надежда Юрьевна
	ведущий специалист общего отдела
	референт муниципальной службы  2 класса

	3. 
	Лысенкова
Елена Сергеевна
	ведущий специалист по делам несовершеннолетних
	референт муниципальной службы 2 класса

	4. 
	Марчевская
Юлия Васильевна
	ведущий специалист общего отдела
	референт муниципальной службы  2 класса

	5. 
	Нимченко 
Андрей Степанович
	главный специалист по земельным отношениям
	советник муниципальной службы 2 класса

	6. 

	Шутка 
Ирина Васильевна
	главный специалист по социально-экономическим вопросам
	советник муниципальной службы 2 класса





	Начальник общего отдела администрации 
	Старонижестеблиевского сельского поселения 
	Красноармейского района                                                                                                                               Н.В.Супрун




	











	                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                                                          к распоряжению 
                                                                                           администрации 
                                                                                       Старонижестеблиевского                 
                                                                                           сельского поселения 
                                                                                      Красноармейского района
                                                                                      от_____________№ _____
ФОРМА
ОТЗЫВ
об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне)
 муниципального служащего, представляемого к сдаче 
квалификационного экзамена, и о возможности присвоения ему 
классного чина

	

	1. Фамилия, имя, отчество
	

	2. Год, число и месяц рождения
	

	3. Сведения об образовании, наличии ученой степени, ученого звания
	

	

	(наименование учебного заведения и дата его окончания, специальность и квалификация по образованию)

	4. Сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или  стажировке

	
	(документы о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке)

	5. Замещаемая должность муниципальной службы на момент представления к сдаче квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность

	

	6. Стаж муниципальной службы
	

	7. Общий трудовой стаж
	

	8. Классный чин муниципальной службы
	

	
	
	(наименование классного чина

	

	и дата его присвоения)

	9. Представляется на присвоение классного чина
	

	

	10. Перечень основных вопросов (документов), в решении (разработке) которых муниципальный служащий принимал участие

	

	11. Мотивированная оценка профессиональных, личностных качеств и результатов профессиональной служебной деятельности муниципального служащего и

	возможности присвоения ему классного чина
	

	

	

	

	Наименование должности
	
	

	непосредственного руководителя
	
	

	муниципального служащего
	
	
	

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	

	

	С отзывом ознакомлен(а)
	

	
	(подпись и дата ознакомления, инициалы, фамилия)







	ФОРМА
ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ
муниципального служащего

	

	1. Фамилия, имя, отчество
	

	2. Год, число и месяц рождения
	

	3. Сведения об образовании, наличии ученой степени, ученого звания
	

	

	(наименование учебного заведения и дата его окончания, специальность и квалификация по образованию)

	4. Сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке

	

	(документы о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке)

	5. Замещаемая должность муниципальной службы на момент представления к сдаче квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность

	

	6. Стаж муниципальной службы
	

	7. Общий трудовой стаж
	

	8. Классный чин муниципальной службы
	

	
	
	(наименование классного чина

	

	и дата его присвоения)

	9. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них
	

	

	

	

	10. Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией ___________________________________________________________________

	

	

	11. Предложения, высказанные муниципальным служащим
	

	

	

	

	12. Оценка знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена

	

	

	(признать, что муниципальный служащий сдал квалификационный экзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина муниципальной службы; признать, что муниципальный служащий не сдал квалификационный экзамен)

	13. Количественный состав аттестационной комиссии администрации Старонижестеблиевского сельского поселения Красноармейского района 


	
	
	членов

	На заседании присутствовало членов аттестационной комиссии ___________________

	

	Количество голосов:
	"за"
	
	

	
	"против"_________
	
	

	
	"воздержалось"
	
	

	14. Примечания
	

	


         Председатель
         аттестационной комиссии   ________________    __________________
                                     	                            (подпись)                (расшифровка подписи)

         Заместитель председателя
         аттестационной комиссии   ________________    __________________
   					                 (подпись)                   (расшифровка подписи)

         Секретарь
         аттестационной комиссии   ________________    __________________
                                     		                 (подпись)               (расшифровка подписи)

         Члены
         аттестационной комиссии   ________________    __________________
                                     			     (подписи)               (расшифровка подписей)

         Дата проведения квалификационного экзамена «____»__________20___г.
         С экзаменационным листом
         ознакомился              _______________________________________
       				      (подпись муниципального служащего, дата)
         (место для печати администрации)








Начальник общего отдела
администрации  Старонижестеблиевского 
сельского поселения 
Красноармейского района                                                                       Н.В. Супрун
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